ELABORACION Y EDICION DE PRESENTACIONES CON
APLICACIONES INFORMATICAS
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OBJETIVOS

Realizar presentaciones de documentos profesionales tipo -valorativos de comunicacién o
decision- visual y sonoramente enriquecidos incorporando imagenes graficos videos sonidos u
otros objetos convenientemente personalizados y en su caso animados a través de las
aplicaciones informaticas y recursos multimedia especificos, Adaptar cualquier imagen -logotipo
fotografia dibujo video otras- o archivo de audio a los documentos propios y parametros
establecidos de organizaciones tipo, Mantener actualizadas paginas Web de acuerdo con el
disefio y a los contenidos planificados organizandolos a través del sistema de archivos y
directorios utilizando con precision las aplicaciones informaticas apropiadas, Mantenerla
seguridad confidencialidad y restriccion en el acceso a la informacidn y documentacion creada y
guardada electrénicamente respetando los derechos de autor de los contenidos,

CONTENIDO

Tema 1. Elaboracion y edicion de presentaciones con aplicaciones informaticas
1.1 Formatos de presentaciones graficas.

1.2 Creacion de una presentacion.

1.3 Las vistas.

1.4 Insercion borrado y ordenamiento de diapositivas.

1.5 Disefio y edicidn de presentaciones.

1.6 Grabacion cierre y carga de una presentacion.

1.7 Impresidn de una presentacion.

1.8 Presentaciones portatiles: creacion instalacion y ejecucion.

1.9 Gestién de archivos: Grabacidn de presentaciones en distintos formatos Web incluido.
1.10 Integracion de presentaciones a la Intranet de la organizacion.
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1.11 Inter-operaciones entre aplicaciones.

Tema 2. Edicidn de objetos multimedia e integracion en documentos

2.1 Utilidades y caracteristicas de los recursos de proyeccion.

2.2 Video-proyectores.

2.3 Reproduccion de sistemas de video y audio.

2.4 Tipos de formatos soportados de objetos multimedia: Imagenes video y audio.
2.5 Programas de edicion de imagenes y sonido: Estructura y funciones.

2.6 Operaciones de optimizacion de imagenes

2.7 Digitalizacion de imagenes a través de escaner.

2.8 Grabacidn basica de audio.

2.9 Procedimientos de integracion de objetos multimedia en documentos.

Tema 3. Integracion de documentos profesionales en la Web

3.1 Creacion de una pagina Web.

3.2 Insercidn y eliminacién de archivos.

3.3 Insercion de un hipervinculo.

3.4 Como se guarda la pagina Web.

3.5 Organizacion de sitios Web.

3.6 Procedimientos de proteccion de datos.

3.7 Legislacion vigente y normas sobre propiedad intelectual derechos de autor y proteccion de
datos.
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